
               

Medizinische/r Fachangestellte/r (m/w/d) gesucht 

Für unsere moderne, zentral gelegene Kinder- und Jugendarztpraxis in München 
(www.drfalkenstein.de) suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n freundliche/n und 
zuverlässige/n MFA zur Verstärkung unseres Teams. Die wöchentliche Arbeitszeit beträgt 24 
Stunden.  

 

Ihre Aufgaben:  

- Administrative und organisatorische Aufgaben: 
o Organisation des Sprechstundenablaufs, Patientenbetreuung und -beratung  
o Terminplanung und Bearbeitung von Patientenanfragen via Telefon und Praxis-App 
o Unterstützung des Ärzte-Teams bei Dokumentation und Abrechnung 
o Mitwirkung beim Qualitätsmanagement 

 
- Medizinische Unterstützung im Praxisalltag:  

o Koordination und Vorbereitung von Vorsorgeterminen (U2 -J2), Durchführen von 
Sprach-, Seh- und Hörtests, Blutdruckmessung, Urinstix, Entwicklungsanamnese etc. 

o EKG, Allergietestungen, Lungenfunktion 
o Aufziehen von Impfungen, Vorbereiten von Laboruntersuchungen, Blutentnahmen 

und Impfungen (bei Jugendlichen und Erwachsenen) 
 

Das bringen Sie mit:  

- Sie haben eine abgeschlossene Ausbildung als MFA (oder im medizinischen Bereich). 
- Vorerfahrung in der Pädiatrie wäre wünschenswert (keine Voraussetzung). 
- Sie haben Freude am Umgang mit Kindern und deren Familien. 
- Sie sind freundlich, kommunikativ und besitzen organisatorisches Geschick. 
- Sie arbeiten gerne im Team, sind engagiert und bereit Verantwortung zu übernehmen. 
- Sie sind zuverlässig, arbeiten sorgfältig und verfügen über eine schnelle Auffassungsgabe. 
- Auch in stressigen Situationen behalten Sie den Überblick und sind belastbar.  

 

Wir bieten Ihnen: 

- Kollegiale Zusammenarbeit in einem netten, dynamischen Team aus Ärztinnen und Ärzten, 
Fachkräften und Studierenden. 

- Moderne Praxisräume und -ausstattung, digitale Dokumentation 
- Regelmäßige externe und interne Fortbildungsmöglichkeiten 
- Job-Ticket für den öffentlichen Nahverkehr 
- Familienfreundliche, planbare Arbeitszeiten ohne Wochenend-Dienste 
- Kostenlose Getränke und regelmäßige Team-Events 
- Sehr gute Erreichbarkeit (Nähe U-Bahn / S-Bahn Harras) 

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung mit 
Anschreiben, Lebenslauf und Zeugnissen. Bitte senden Sie diese im PDF-Format per Email an 
bewerbung-mfa@drfalkenstein.de. 
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